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НОВОКУЗНЕЦКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 20 апреля 2020 года № 52
О внесении изменений в распоряжение председателя
Новокузнецкого городского Совета народных депутатов

от 01.03.2018 №34 «О кадровом резерве

для замещения вакантных должностей
муниципальной службы в Новокузнецком

городском Совете народных депутатов»

и распоряжение председателя Новокузнецкого городского

Совета народных депутатов от 01.03.2018 №35

«О комиссии по рассмотрению кандидатур

для зачисления в кадровый резерв

для замещения вакантных должностей

муниципальной службы в Новокузнецком

городском Совете народных депутатов»

В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 16.12.2019 № 439-ФЗ «О внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации в части формирования сведений о трудовой деятельности в электронном виде», распоряжением председателя Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 17.04.2020 года № 51 «О внесении изменений в распоряжение председателя Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 03.02.2020 №18 «Об утверждении штатного расписания и штатной расстановки Новокузнецкого городского Совета народных депутатов», руководствуясь статьей 31 Устава Новокузнецкого городского округа:
1. Внести в распоряжение председателя Новокузнецкого городского Совета народных депутатов от 01.03.2018 года №34 «О кадровом резерве для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов» (далее – распоряжение №34) следующие изменения:

1.1. Пункт 3 распоряжения №34 изложить в следующей редакции:

«3. Возложить на работника Новокузнецкого городского Совета народных депутатов, в чьи должностные обязанности входит осуществление кадровой работы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов обязанность по:

- формированию и ведению кадрового резерва для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов;

- представлению в отдел кадров администрации города Новокузнецка сведений, необходимых для формирования и ведения сводного кадрового резерва для замещения вакантных должностей муниципальной службы города Новокузнецка.».
1.2. Приложение №1 «Перечень должностей муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов, на который формируется кадровый резерв» к распоряжению №34 изложить в новой редакции, согласно приложению №1 к настоящему распоряжению.
1.3. Внести в Приложение №2 «Положение о кадровом резерве для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов» к распоряжению №34 следующие изменения:

1) Пункт 2.2 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.2. Кадровый резерв создается и ведется по форме, согласно приложению №1 к настоящему Положению работником городского Совета, отвечающим за кадровую работу (далее – кадровая служба).».

2) Подпункт 5 пункта 3.5 раздела 3 изложить в следующей редакции:

«5) копию трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности;».

3) Приложения №№1, 2, 4, 6 к Положению о кадровом резерве для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов приложения №2 к распоряжению №34 изложить в новой редакции, согласно приложениям №№2-5 к настоящему распоряжению.
2. Приложение №1 «Состав комиссии по рассмотрению кандидатур для зачисления в кадровый резерв для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов», утвержденное распоряжением председателя городского Совета от 01.03.2018 №35 «О комиссии по рассмотрению кандидатур для зачисления в кадровый резерв для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов», изложить в новой редакции, согласно приложению №6 к настоящему распоряжению.

3. Советнику (консультанту) председателя городского Совета О.М. Троцкой в срок до 23.04.2020:

3.1. разместить на официальном сайте городского Совета www.gorsovetnkz.ru в разделе «Информация о Совете – Кадровый резерв» настоящее распоряжение и информацию о приеме с 30.04.2020 заявлений и документов о включении в кадровый резерв для замещения вакантных должностей в Новокузнецком городском Совете народных депутатов;

3.2. опубликовать в городской газете «Новокузнецк» настоящее распоряжение и информацию о приеме с 30.04.2020 заявлений и документов о включении в кадровый резерв для замещения вакантных должностей в Новокузнецком городском Совете народных депутатов.
4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания.
5. Контроль выполнения данного распоряжения оставляю за собой.
Председатель
Новокузнецкого городского

Совета народных депутатов                                                                                  О.А. Масюков
Приложение №1 к распоряжению

от 20.04.2020 №52
Приложение №1

к распоряжению от 01.03.2018 №34

«О кадровом резерве для
замещения вакантных должностей
муниципальной службы в

Новокузнецком городском
Совете народных депутатов»
Перечень должностей муниципальной службы

в Новокузнецком городском Совете народных депутатов,

на который формируется кадровый резерв

1. Ведущая должность:

1) консультант-советник (экономист);

2) консультант-советник (пресс-секретарь);

3) консультант-советник (по организационным вопросам);

4) консультант-советник (юрист);

5) консультант-советник (юрист);

6) консультант-советник (по кадровым вопросам, противодействию коррупции и делопроизводству);

7) консультант-советник (главный бухгалтер);

2. Старшие должности:

1) главный специалист (помощник председателя комитета);

2) главный специалист (помощник председателя комитета);
3) главный специалист (секретарь).
Председатель
Новокузнецкого городского

Совета народных депутатов                                                                       О.А. Масюков

Приложение №2 к распоряжению

от 20.04.2020 №52
Приложение №1
к Положению о кадровом резерве для
замещения вакантных должностей
муниципальной службы в Новокузнецком городском

Совете народных депутатов
СПИСОК

лиц, включенных в кадровый резерв для замещения вакантных

должностей муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов 
____________________________________________________________

на _________________ год

	N п/п
	ФИО
	Год, число, месяц рождения
	Образование (учебное заведение, специальность, год окончания, наличие ученой степени, звания)
	Замещаемая должность муниципальной службы (место работы, должность для граждан)
	Стаж муниципальной службы, стаж работы по специальности
	Основания включения в кадровый резерв
	Отметка о назначении на должность муниципальной службы (дата и номер распоряжения, приказа)
	Сведения об исключении из кадрового резерва (основания исключения)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Высшие должности муниципальной службы

	Наименование структурного подразделения

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главные должности муниципальной службы

	Наименование структурного подразделения

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ведущие должности муниципальной службы

	Наименование структурного подразделения

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Старшие должности муниципальной службы

	Наименование структурного подразделения

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	Младшие должности муниципальной службы

	Наименование структурного подразделения

	1
	
	
	
	
	
	
	
	


Работник кадровой службы

_____________                  ___________________ 
          (подпись)                           (расшифровка подписи)
Приложение №3 к распоряжению

от 20.04.2020 №52

Приложение №2
к Положению о кадровом резерве для
замещения вакантных должностей
муниципальной службы в Новокузнецком городском

Совете народных депутатов
Председателю

Новокузнецкого городского

Совета народных депутатов

____________________________________
____________________________________

от __________________________________

___________________________________,

место работы (службы), должность

____________________________________

____________________________________

проживающего (проживающей) _____

____________________________________

телефон: ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня в кадровый резерв на замещение вакантной должности муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете народных депутатов

_____________________________________________________________________________
(наименование должности)

_____________________________________________________________________________,

относящейся к _____________________________ группе должностей, на основании ________________ _____________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

1. анкету с фотографией (3×4);

2. копии документов об образовании;

3. копию паспорта;

4. копию трудовой книжки и (или) сведения о трудовой деятельности;

5. другие документы: ____________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
С Федеральным законом от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Положением о кадровом резерве для замещения вакантных должностей муниципальной службы города Новокузнецка, утвержденным постановлением администрации города Новокузнецка от 05.02.2010 №13 «Об утверждении положения о кадровом резерве для замещения вакантных должностей муниципальной службы города Новокузнецка», в том числе с квалификационными требованиями, предъявляемыми к ___________________ группе должностей, ознакомлен(а).

____________________________     ________________________________________
                           (дата)                                                              (подпись)
Приложение №4 к распоряжению

от 20.04.2020 №52
Приложение №4

к Положению о кадровом резерве для

замещения вакантных должностей

муниципальной службы в Новокузнецком городском

Совете народных депутатов

УТВЕРЖДАЮ:

Председатель

Новокузнецкого городского

Совета народных депутатов

_________________________________________

(наименование должности)

_____________________ _____________________

(подпись)                       (расшифровка подписи)

________________

(дата)

ПЛАН ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ПОДГОТОВКИ

на ___________ год

__________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зачисленного(ой) в кадровый резерв ___________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

	N п/п
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Отметка о выполнении

	1.
	Общая подготовка
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.
	Практическая подготовка
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.
	Самостоятельная подготовка
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель _________________________ ____________ _____________________

                                        (наименование должности)         (подпись)           (инициалы, фамилия)

СОГЛАСОВАНО:

Работник кадровой службы    ______________        ____________________________

                                                                     (подпись)                             (инициалы, фамилия)

Ознакомлен ____________________________________________________________
(дата и подпись муниципального служащего (гражданина),

включенного в кадровый резерв)
Приложение №5 к распоряжению

от 20.04.2020 №52
Приложение №6
к Положению о кадровом резерве для

замещения вакантных должностей

муниципальной службы в Новокузнецком городском

Совете народных депутатов

АНКЕТА

	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	
	
	

	
	Имя
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	


	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли
	

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)
	

	4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по какой причине, если имеете гражданство другого государства – укажите)
	

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)

Направление подготовки или специальность по диплому
Квалификация по диплому
	

	6. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)
Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)
	

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	

	8. Классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены)
	

	9. Были ли Вы судимы, когда и за что (заполняется при поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации)
	

	10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется)
	


11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность с указанием
организации
	Адрес
организации
(в т.ч. за границей)

	поступ​ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия

13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов.

Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство 

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество,

с какого времени они проживают за границей)

14(1). Гражданство (подданство) супруги (супруга). Если супруга (супруг) не имеет гражданства Российской Федерации или помимо гражданства Российской Федерации имеет также гражданство (подданство) другого государства, укажите (заполняется при поступлении на федеральную государственную гражданскую службу в системе Министерства иностранных дел Российской Федерации для замещения должности федеральной государственной гражданской службы, по которой предусмотрено присвоение дипломатического ранга)_____________________________________________

15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью) _____________________________
16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание ___________________________

_____________________________________________________________________________
17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи)  __________________________________________________________

18. Паспорт или документ, его заменяющий  _______________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

19. Наличие заграничного паспорта ______________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)
20. Страховой номер индивидуального лицевого счета (если имеется)
21. ИНН (если имеется)  ________________________________________________________
22. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе) ____________________________________

23. Мне известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность, поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации или на муниципальную службу в Российской Федерации.

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий и обработку моих персональных данных (в том числе автоматизированную обработку) согласен (согласна).

	«
	
	»
	
	20
	
	г.                                      Подпись
	


	М.П.
	Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе.


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия работника кадровой службы)


Приложение №6 к распоряжению

от 20.04.2020 №52
Приложение №1

к распоряжению от 01.03.2018 №35

«О комиссии по рассмотрению кандидатур

для зачисления в кадровый резерв

для замещения вакантных должностей

муниципальной службы в
Новокузнецком городском

Совете народных депутатов»

Состав комиссии

по рассмотрению кандидатур для зачисления

в кадровый резерв для замещения вакантных должностей

муниципальной службы в Новокузнецком городском Совете

народных депутатов

	Масюков Олег Анатольевич
	-
	председатель Новокузнецкого городского Совета народных депутатов, председатель Комиссии,

	Погребняк Игорь Владимирович
	-
	заместитель председателя Новокузнецкого городского Совета народных депутатов, заместитель председателя Комиссии

	Троцкая Оксана Михайловна
	-
	советник (консультант) председателя Новокузнецкого городского Совета народных депутатов, секретарь Комиссии

	Кинева Татьяна Александровна
	-
	консультант-советник Новокузнецкого городского Совета народных депутатов, член Комиссии;

	Митькова Нелли Александровна
	-
	советник (консультант) председателя Новокузнецкого городского Совета народных депутатов, член Комиссии.


Председатель

Новокузнецкого городского

Совета народных депутатов                                                                                   О.А. Масюков
